STAJ SURESINCE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR
1. Staj defterini el yazisiyla (Tiikenmez kalemle) ya da bilgisayar ortaminda hazirlayabilirsiniz.

2. Resmi tatil gilinlerinde staj yapilmayacaktir ve resmi tatil oldugu staj defterinde belirtilecektir. Staj bitis
tarihi hesaplanirken Resmi tatil glinlerinin yerine staj giinii eklenmektedir.

3. Staj defterine kesinlikle fotograf yapistirilmalidir.

4. Staj defterine her giine aymi ciimleler yazilmayacaktir. Yapilan isler teknik terimler ile resmi dil
kullanilarak, 06zet olarak yazilacaktir. Mimkiinse yapilan isin belge vb. Ornekleri dosya ekinde
belirtilecektir.

5. Staj defterinin ilk giinline sirket hakkinda bilgi (sirketin kurulus yili, varsa sirket ortaklari, kag¢ kisi
calistyor vb.) yazabilirsiniz.

6. Staj defterinde yer almasim istediginiz sirket hiyerarsisi vb. sekil veya semalar1 temiz bir A4 kagidina
yazarak deftere ilave edebilirsiniz.

7. Cumartesi giinii tam giin ¢caligma olan 6zel sirketlerde staj yapan 6grencilerimiz 30 is giiniinii doldurmak
kaydi ile cumartesi giinii staja gidebilir. Bu durumda olan 6grencimizin staji daha erken bitecektir. Bu
durum staj kabul bagvuru formunda belirtilmeli ve tarih diizenlenmelidir.

8. Staj defterinin spiral cilt yapilmasi zorunludur.

9. Staj defterinde firma kase ve imza kisimlar1 eksiksiz olacaktir. Her sayfanin altinda firma yetkilisinin
kase ve imzas1 olacaktir.

10. Isletmenin izin verdigi evraklar staj defteri ile her evrak ayri bir seffaf dosyaya koyularak klasor
igerisinde teslim edilecektir.

11. Staj defterinde GiZLI EVRAK yazan formlar isveren tarafindan doldurulduktan sonra staj dosyasi ve
kapali zarf okula belirlenen siireler iginde teslim edilecektir.

12. Staj dosyasinin teslim siiresinden sonra gelen dosyalar isleme alinmayacaktir.

13. Staj Degerlendirme Komisyonu gerekli goriirse staj defterindeki eksikliklerin giderilmesi i¢in bir haftay1
gecmeyecek sekilde 6grenciye ek stire verebilir.

14. Siiresi igerisinde Staj defterindeki eksiklikleri gidermeyen 6grencilerimizin stajlari iptal edilir.

15. Staj siiresince saglik raporu alarak staja gitmeyen O6grencimiz, raporunun fotografini okulumuzun
(muratcefaker@ibu.edu.tr ve ilgili 6gretim elemanina) mail adresine mail olarak gonderecek ve bu durum
staj defterindeki tarihlerle de eslesecektir. Belirtmedigi taktirde, SGK tarafindan tahakkuk ettirilecek cezay1
(Bir Asgari Ucret) ddemek ile miikelleftir. Devamsizlik yapilan tarihler mutlaka staj sonuna eklenerek 30
isgliniine tamamlanmalidir. Uzatilan tarihler ile ilgili SGK islemi i¢in Mutemetlik birimi ile iletisimde olmak
gerekmektedir.

16. Staj donemi boyunca staj siiresinin %10’u oraninda (3 giin) fazla devamsizlik yapan (Rapor dahil)
stajyer O0grencinin stajina son verilerek staji tekrar ettirilecektir. Bu durumda olan 6grenci icin, 6gretim
elemani tarafindan Mutemetlik birimine bilgi verilmeli ve SGK isleminin yapilmasi saglanmalidir.
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